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GLI AFFIDAMENTI DIRETTI SOTTO SOGLIA 
SU MEPA: CIG, SCHEDE ANAC, PROCEDURA 

 

3 Marzo 2025 
 

 
 
 

Relatrice 
 

Simona Ceni 
Funzionario amministrativo ufficio appalti 
Responsabile unico di progetto in appalti di forniture e servizi 
Supporto legale e amministrativo nelle procedure di gara 
Docente in corsi di formazione per PA 

 
 

 
 

Obiettivi del corso 
 

Il corso fornisce: 
 

1. aggiornamento legislativo in relazione al Vademecum 
sugli affidamenti diretti per lavori, servizi e forniture 
approvato da ANAC il 30 Luglio 2024 e al DLgs 209/2024 

2. un taglio operativo verificando la corretta applicazione del 
principio di rotazione, l'acquisizione del CIG su PCP, la 
compilazione delle schede ANAC e simulando l'intera 
procedura di affidamento sotto soglia mediante ricorso al 
MEPA, come trattativa diretta, RDO e confronto preventivi. 

 
 
 
 

Programma 
 

▪ Gli affidamenti diretti per lavori, servizi e forni-
ture (Vademecum ANAC) 
 

▪ Il principio di rotazione alla luce del decreto 
correttivo (DLgs 209/2024) 
 

▪ L'acquisizione del CIG 
 

▪ La compilazione delle schede ANAC su MEPA e 
su Piattaforma Contratti Pubblici (PCP) 
 

▪ Simulazione dell'intera procedura di affidamento 
sotto soglia su MEPA 
 

▪ Trattativa diretta e RDO semplice ed evoluta 
 

▪ Il confronto tra preventivi 
 

▪ Come lanciare una RDO esente da vizi 
 

▪ La valutazione delle offerte ricevute 
 

▪ L'aggiudicazione e la stipula del contratto 

Modalità di iscrizione: 
Telefonare alla Segreteria SOIseminari: 

011/07.210.31 - 011/23.010.47 
In seguito confermare l'iscrizione  

via e-mail (seminari@soi.it) 
o compilare la scheda sul sito www.soi.it 

 

Quota di partecipazione individuale 
(1 connessione per 1 persona): 

Euro 490,00 più IVA  
 

La quota è comprensiva di documentazione 
scaricabile in formato elettronico e possibilità 

di interagire con la Docente. 
 

Condizioni di particolare favore sono previste 
per iscrizioni di due o più persone. 

 

CORSO IN DIRETTA STREAMING 
La postazione di lavoro (PC, tablet o 

smartphone) deve essere dotata di connessione 
stabile ad internet.  

 

Orario 
Ore 9,00: collegamento all’aula virtuale ed 

eventuale assistenza tecnica 
Ore 9,15: inizio corso 

Ore 13,00: termine lavori 
 

Pagamento: bonifico bancario da effettuarsi 
presso Intesa Sanpaolo SpA - Sede Torino 

IBAN: IT13 H030 6901 0001 0000 0071 138 
 

Disdetta: la disdetta dovrà pervenire in forma 
scritta almeno 5 giorni lavorativi prima 

della data dell’evento. In caso contrario sarà 
fatturata l’intera quota di iscrizione. In ogni 

momento è possibile sostituire il partecipante. 
 

Codice MEPA:  
GA25SS007A 

 

SOI Srl - Via Brofferio, 3 - 10121 Torino 
Tel. 011/07.210.31 - 011/23.010.47 

www.soi.it - seminari@soi.it 
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